
 

 

OFFRE D’EMPLOI  

RECRUTEMENT CONTRACTUEL 
 

N°offre SE :  2024-04-228   Date de dépôt :12/04/2024 

 
 

LOCALISATION DU POSTE 
 

Direction : Direction des Systèmes d’Information 
Service : Service Plateformes de Données 
Site : 59 rue Georges Clemenceau immeuble 
Copernic, 98800 Nouméa 

 

 
DESCRIPTIF DU POSTE 

 
Intitulé du poste : Administrateur CMS Web 
Durée du contrat : Jusqu’au 31/12/2023 
Nombre de poste à pouvoir : 1 
Date de recrutement : Dès que possible 

 

Les candidatures devront comprendre une lettre de motivation obligatoire et un CV. Toute candidature 
incomplète sera considérée comme irrecevable 
 Les candidatures à ce poste doivent se faire par l’intermédiaire du SE uniquement. 

 

 
Missions 

 
Mission principale : Administrer la plateforme de gestion de contenus de sites Web (CMS Web), actuellement 
Drupal et les outils associés de gestion de sites Web, et piloter des projets et évolutions techniques de sites 
Web sur la plateforme pour optimiser son utilisation. 
 

Mission secondaire : Administrer la plateforme de gestion électronique de documents (GED), actuellement 
Docubase et ses outils associés. 
 

 
Activités 

 

Veiller au respect des attendus décrits dans les référentiels de fonction de l'OPT (agents et managers) 

Administrer, exploitater et maintenir les plateformes. 

Piloter et/ou réaliser les projets et les évolutions techniques sur les plateformes. 

Garantir les règles de sécurité et de conformité sur les plateformes. 

Rédiger la documentation technique nécessaire sur les domaines. 

Assurer le support technique de niveau 2 sur les plateformes. 

Etre référent technique sur la plateforme pour son utilisation optimale, son évolution et son intégration dans 
d'autres outils/services. 

 

 

 
Profils 

 
Expérience(s) :  

- 2 ans d’expérience en CMS WEB 
- 1 an d’expérience en GED souhaité 

Diplôme en informatique BAC +3 minimun. 



 

 

SAVOIR SAVOIR-FAIRE SAVOIR-ETRE 

Connaissance des méthodes 
d’ingénierie logicielle et 
d’intégration. 

Connaissance de CMS web (Drupal 
si possible). 

Connaissance du fonctionnement 
d’une GED apprécié (Docubase si 
possible) 

Connaissance des langages de 
programmation informatique 
(notamment PHP, Java, JScript, 
REST/JSON, HTML...). 

Connaissance des méthodes de 
conduite de projet et notamment 
des méthodes Agiles appréciées. 

 

Administration d'un CMS web type 
Drupal 

Conduire un projet. 

Mettre en œuvre les bonnes 
pratiques du domaine d'activité. 

Travailler en équipe. 

Utiliser les outils nécessaires à la 
gestion de codes sources, de suivi 
d'anomalies et de demandes, de 
projets, de documentation technique. 

Collaboration et esprit d'équipe. 

Implication et disponibilité. 

Rigueur et sens de la méthode. 

Autonomie et efficacité. 

 

 
Critères particuliers 

Langues : / 
Logiciels : Drupal 
Permis : B 
Conditions de travail : / 

 

 


